
109學年度日間學制第一期暑修特殊開課流程：

至教務處/註冊課務組/表格下載/暑修相關
下載「特殊情形暑修申請」共三張。

第一張

說明：
1.本表單應由應屆
畢業生或研修生提
出申請。

2.請同學填好連同
第二及第三張一起
寄送或是email到系
上，請助教協助給
系主任簽章。

系主任核章
處



第二張

說明：
1.登記修課的同學需

填寫清楚，包含曾修
過不及格的學期(轉
系或轉學生如無修過

課可寫無)。

2.疫情期間可由申請
同學代為填寫，但請
自行留好彼此的對話
紀錄，要確認同學都
是願意一起分攤老師
鐘點費。

此欄也須填寫



第三張
步驟：
1.請授課教師填寫或
由同學詢問老師後代
為填寫。

填寫資料( 紅色框框):
 授課教師姓名
 上課日期
 上課時間
 上課教室

此表也要請系主任簽
章~
另請確認授課教師採

遠距教學。

系主任核章
處



1. 前述三張表單，經授課老師及系主任核章完成，可以
請系辦以公文交換至註課組或是同學直接掃描並email
到承辦人信箱: irenelo@mail.ntou.edu.tw。

2. 註課組完成審核程序後，會將幫同學登記及印製繳費
單。

3. 繳費單轉PDF檔email給負責申請的同學，請自行轉給其

他課程內的同學，進行繳費，繳費方式可以ATM或是

印出紙本至全台灣第一銀行櫃檯臨櫃繳交。

4. 繳費收據無須繳回，請自行留存，待註課組系統查

詢同學皆完成繳費，才會進行該班配課喔，特殊開
課程序才算完成。

步驟：


